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Zakres obowigzkéw cztonkéw Zarzagdu PSKL

Sekretarz (Bartek Szotynski)

Wspiera Zarzad w planowaniu i realizacji przyjetych zadan, poprzez rekomendacje
tresci uchwat i w imieniu Zarzadu prowadzi formalny monitoring ich realizacji,

W porozumieniu z Prezesem planuje terminy i porzagdek spotkan zarzadu oraz ogtasza
planowany porzadek wraz z niezbednymi dokumentami, z co najmniej 7 dniowym
wyprzedzeniem, w uzgodnionych przez Zarzad kanatach komunikacji,

Prowadzi dokumentacje posiedzen Zarzadu, w tym przygotowuje porzadek, tresci
uchwat, protokotuje przebieg posiedzen, zapewnia publikacje podjetych uchwat w
porozumieniu z PR & Marketing Menadzerem w uzgodnionych kanatach komunikacji,
Zapewnia formalng zgodnosc¢ dziatan Zarzadu ze Statutem, wymogami prawnymi

i standardami dziatan stowarzyszen sportowych,

Prowadzi weryfikacje i ewidencje deklaracji cztonkowskich,

Prowadzi ewidencje pism wchodzacych i wychodzgcych, umoéw i innej korespondencji,
Monitoruje poczte przychodzgcg na kontakt@klasailca.pl i dostarczg jg do cztonkdw
Zarzadu odpowiedzialnych merytorycznie za dany temat / zakres,

Zapewnia poprawng i terminowg rejestracje dokumentacji formalnej Stowarzyszenia
w tym KRS i innych obligatoryjnych rejestrach centralnych,

Czynnie uczestniczy w posiedzeniach Zarzadu, jego pracach oraz podejmowanych
projektach i inicjatywach

Skarbnik (Jerzy Jodtowski)

10.

Przygotowuje na podstawie wnioskow cztonkdw zarzgdu roczny preliminarz (budzet
roczny Stowarzyszenia),

Opiniuje zgodnosci rekomendowanych do realizacji przedsiewzie¢ z planem
finansowym i mozliwosciami ptatniczymi Stowarzyszenia,

Zapewnia efektywne narzedzia zbierania i monitoringu sktadek cztonkowskich,
Akceptuje warunki finansowe umdéw Stowarzyszenia z podwykonawcami,

Realizuje operacje finansowe w zakresie przyjetego planu finansowego i/lub
uzgodnionych z Zarzgdem zobowigzan Stowarzyszenia,

Zarzadza przeptywami finansowymi w celu zapewnienia Stowarzyszeniu niezbednej
ptynnosci finansowej,

Wspotpracuje z zewnetrznym ksiegowym, na biezaco i bez zbednej zwtoki przekazuje
dokumentacje finansowo — ksiegowg oraz nadzoruje terminowa realizacjg
obowigzkéw przez dostawce ustug ksiegowych

Zapewnia zgodnosc¢ realizowanych operacji finansowych z przepisami prawa

i zasadami ksiegowosci oraz formalng poprawnosc¢ i terminowos¢ obligatoryjnych
raportéw finansowych,

Zapewnia publikacje w uzgodnionym kanale komunikacji Rocznych Sprawozdan
Finansowych Stowarzyszenia, z co najmniej 30 dniowym wyprzedzeniem

przed Walnym Zgromadzeniem cztonkdéw Stowarzyszenia,

Raportuje, co najmniej kwartalne lub w miare potrzeb, aktualng sytuacje finansowa
Zarzgdowi Stowarzyszenia,
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11. Przygotowuje i/lub opiniuje budzety finansowe wydarzen sportowych i innych

inicjatyw realizowanych przez Stowarzyszenie samodzielnie lub we wspdtpracy
z partherami zewnetrznymi,

12. Wspdtpracuje z pozostatymi cztonkami Zarzgdu Stowarzyszenia w celu zapewnienia

niezbednych srodkow finansowych do realizacji uzgodnionych przedsiewzieé
organizacyjnych,

13. Czynnie uczestniczy w posiedzeniach Zarzgdu, jego pracach oraz podejmowanych

projektach i inicjatywach,

Wspétpraca miedzynarodowa (Patryk Kuczys-Lutomski)

10.

Monitoruje plany wydarzen sportowych ILCA z wyprzedzeniem min. 3-latnim

i opiniuje kalendarz wydarzen ILCA pod kontem lokalnych planéw wydarzen
sportowych PZZ i PSKL na nadchodzace sezony.

Prowadzi komunikacje z ILCA/EurlLCA w celu zapewnienia doskonatych relacji PSKL
w tymi organizacjami,

Wspédtpracuje z cztonkami Zarzgdu Stowarzyszenia odpowiedzialnymi za realizacje
celéw sportowych PSKL w zakresie koordynacji dziatan PSKL, w zgodzie
najnowszymi rozwigzaniami i wymaganiami ILCA / EurlLCA.

Prowadzi terminowe rankingowanie zawodnikéw do gtownych imprez
miedzynarodowych w systemie ILCA / EurlLCA

Prowadzi komunikacje miedzy zawodnikami / trenerami, a przedstawicielami
ILCA/EurILCA w sprawach dot. gtéwnych imprez miedzynarodowych, zmian
organizacyjnych czy przepisdw technicznych czy regatowych,

Opiniuje i wspiera Zarzad przy budowie kalendarza wydarzen sportowych

na najblizszy sezon z uwzglednieniem kalendarza ILCA / EurILCA

Wyszukuje, rekomenduje, opiniuje, wnioski o organizacje regat w systemie ILCA /
EurlLCA

Wspiera komunikacje i promuje ztozone przez PSKL / partneréw PSKL wnioski

0 organizacje regat miedzynarodowych i zmiany organizacyjne, techniczne

lub przepisow regatowych,

Reprezentuje PSKL przed ILCA / EurlLCA

Czynnie uczestniczy w posiedzeniach Zarzadu, jego pracach oraz podejmowanych
projektach i inicjatywach

Organizacja Sportu (Tomek Czarnecki/ Filip Lewandowski)

1.

Ustala cele sportowe krétko, Srednio i dtugoterminowych Stowarzyszenia we
wspotpracy z PZZ, klubami, trenerami i zawodnikami.

Rekomenduje, negocjuje i wdraza programy rozwojowe klas ILCA

Regularnie monitoruje postepy wg. przyjetych miar, realizacji zadan i celdéw
sportowych Stowarzyszenia

Raportuje wyniki monitoringu postepdw Zarzadowi i radom programowym PZZ
kwartalnie lub wg. potrzeb,

Rekomenduje, uzgadnia ze srodowiskiem i Zarzgdem, wdraza i monitoruje
realizacje Programu Akademii PSKL
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Identyfikuje, selekcjonuje, opiekuje sie zeglarskimi talentami. W kooperacji z PZZ
wdraza programy opieki i rozwoju talentow.

Monitoruje plany / propozycje kalendarza wydarzen sportowych PZZ, opiniuje
kalendarz PZZ, uzgadnia priorytety ze $rodowiskiem PSKL, prezentuje stanowiska
PSKL i negocjuje termindw w kalendarzu PZZ w celu zapewnienie optymalnych
termindéw regat klas ILCA z punktu widzenia zawodnikow, treneréw i cztonkow
PSKL.

Rekomenduje Zarzgdowi PSKL kalendarz wydarzen sportowych na nadchodzacy
sezon do akceptacji, komunikacji i promocji,

Opracowuje, rekomendacje i uzgadnia ze srodowiskiem PSKL regulaminy (regat,
rankingéw, nagradzania, itp.),

Rekomenduje, uzgadnia ze srodowiskiem PSKL i zapewnia akceptacje Zarzadu
zasad eliminacji do waznych imprez sportowych,

Prowadzi komunikacje z Cztonkiem Zarzadu ds. Miedzynarodowych, w celu
zapewnienia koordynacji dziatars krajowych PSKL / PZZ z miedzynarodowymi
imprezami ILCA / EurlLCA,

Prowadzi komunikacje z Cztonkiem Zarzadu ds. Masters, w celu zapewnienia
koordynacji dziatan krajowych PSKL / PZZ z miedzynarodowymi imprezami Masters
ILCA / EurILCA,

Prowadzi komunikacje, wspotpracuje, pozyskuje opinie i/lub rekomenduje dziatania
Stowarzyszenia w Srodowisku treneréw, zawodnikéw, cztonkéw PSKL,

Prowadzi terminowo rankingowanie zawodnikdéw do gtéwnych imprez krajowych
i miedzynarodowych we wspodtpracy z Cztonkiem Zarzadu ds. Miedzynarodowych
Aktywnie pracuje w komitetach, radach programowych i ciatach tematycznych
powotywanych przez PZZ do wspétpracy ze Stowarzyszeniami klas, trenerami,
zawodnikami i cztonkami Stowarzyszen,

Prowadzi aktywng komunikacje ze Stowarzyszeniami klas przygotowujgcymi

do ILCA (np. Optymist / Europa) i innymi w celu poszukiwania talentéw i promocji
ILCA (np. 29er lub 420),

Prowadzi aktywng i terminowg komunikacje i promocje wydarzen sportowych

w klasach ILCA, (planowanych, realizowanych i zakoniczonych) w kooperacji

i zgodnie z zasadami ustalonymi przez PR & Marketing Menadzera

Aktywnie monitoruje potrzeby srodowiska PSKL, rekomenduje dziatan Zarzagdowi
PSKL i wdraza uzgodnione rozwigzania.

Aktywnie promuje dziatania wspierajgce rozwdj klas ILCA przy wspodtpracy

z PR & Marketing Menadzerem i/lub Prezesem Zarzadu PSKL

Aktywnie wspiera organizacje wydarzen sportowych organizowanych przez PSKL
lub we wspotpracy z partnerami,

Ciggle poszukuje lepszych, wydajniejszych, efektywniejszych modeli promocji

i rozwoju klas ILCA

Reprezentuje PSKL przed PZZ i jego radami programowymi oraz $rodowiskiem
PSKL.

Czynnie uczestniczy w posiedzeniach Zarzadu, jego pracach oraz podejmowanych
projektach i inicjatywach
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Do spraw Masters (Grzegorz Lesiuk)

24.

10.

11.

12.
13.

Rekomenduje, negocjuje i wdraza programy rozwojowe klas ILCA Masters,
Raportuje realizacje programoéw rozwojowych Masters Zarzgdowi,

Monitoruje plany / propozycje kalendarza wydarzen sportowych PZZ, opiniuje
kalendarz PZZ, uzgadnia priorytety ze $rodowiskiem Masters, prezentuje
stanowisko Masters i negocjuje terminy w kalendarzu PZZ w celu zapewnienie
optymalnych terminéw regat klas ILCA z punktu widzenia srodowiska Masters.
Opracowuje, rekomenduje i uzgadnia ze Srodowiskiem Masters regulaminy (regat,
rankingdw, nagradzania, itp.) oraz rekomenduje Zarzgdowi kalendarz wydarzen
sportowych na nadchodzgcy sezon do akceptacji, komunikacji i promocji we
wspotpracy i na zasadach ustalonych z PR & Marketing Menadzerem.

Aktywnie prowadzi komunikacje z Cztonkiem(-ami) Zarzadu PSKL ds. Sportu, w celu
zapewnienia koordynacji dziatars PSKL / PZZ z oczekiwaniami $rodowiska Masters,
Prowadzi komunikacje, wspodtpracuje, pozyskuje opinie ze srodowiska Masters

i rekomenduje dziatania Stowarzyszenia skierowane do srodowiska Masters,
Aktywnie i terminowo komunikuje i promuje wydarzenia sportowe (planowane,
realizowane i zakoriczone) w klasach Masters, przy wsparciu i zgodnie z zasadami
ustalonymi przez PR & Marketing Menadzera

Uzgadnia ze srodowiskiem Masters PSKL i rekomenduje oraz zapewnia akceptacje
Zarzadu zasad wspdtpracy ze srodowiskiem Masters,

Monitoruje potrzeby srodowiska Masters, rekomenduje dziatania Zarzagdowi

i wdraza uzgodnione rozwigzania.

Aktywnie promuje dziatania wspierajgcych rozwdj klas Masters ILCA, przy
wspotpracy z PR & Marketing Menadzerem i/lub Prezesem Zarzgdu PSKL
Aktywnie wspiera organizacje wydarzen sportowych Masters organizowanych
przez PSKL lub we wspodtpracy z partnerami,

Ciggle poszukuje lepszych, wydajniejszych, efektywniejszych modeli promocji

i rozwoju klas Masters ILCA

Reprezentuje PSKL przed srodowiskiem Masters PSKL.

Czynnie uczestniczy w posiedzeniach Zarzadu, jego pracach oraz podejmowanych
projektach i inicjatywach

Marketing & PR Menadzer (Dorota Bartkowiak)

1.

Tworzy i realizuje strategie marketingowgq i PR w $cistej wspdtpracy z Zarzagdem
PSKL

Opracowuje i wdraza dtugoterminowg oraz krétkoterminowa strategie
marketingowg i PR zgodne z celami Stowarzyszenia

Analizuje rynek oraz trendy w branzy w celu identyfikacji nowych mozliwosci
rozwoju

Zarzgdza kampaniami marketingowymi

Planuje, koordynuje i nadzoruje kampanie reklamowe, promocyjne

oraz informacyjne,

Buduje i utrzymuje relacje z mediami i partnerami
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10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.

20.
21.
22.

23.
24.

Nawigzuje i utrzymuje relacje z dziennikarzami, blogerami, influencerami
oraz partnerami medialnymi i biznesowymi

Organizuje i prowadzi konferencje prasowe, wywiady oraz briefingi
Kreuje wizerunek marki klas ILCA

Dba o spdjnosc wizerunku marki w mediach, materiatach promocyjnych
oraz komunikacji zewnetrznej i wewnetrznej

Opracowuje i nadzoruje tworzenia materiatéw promocyjnych, tresci
marketingowych oraz komunikatéow prasowych

Zarzadza komunikacjg wewnetrzng i zewnetrzna

Koordynuje komunikacje z partnerami biznesowymi i cztonkami Zarzadu
Tworzy i wdraza strategie komunikacji w sytuacjach kryzysowych
Zarzgdza budzetem marketingowym i PR

Planuje, monitoruje i optymalizuje budzetu przeznaczonego na dziatania
marketingowe i PR

Kontroluje koszty i zapewnia efektywne wykorzystanie sSrodkow
Analizuje i raportuje wyniki

Analizuje wyniki dziatarh marketingowych i PR oraz przygotowuje raporty
dla Zarzadu

Zarzadza zespotem

Rekrutuje, szkoli oraz zarzgdza zespotem marketingowym i PR

Deleguje zadania, monitoruje postepy oraz motywuje zespot

do osiggania celow

Reprezentuje Stowarzyszenie na zewnatrz

Uczestniczy w branzowych wydarzeniach, targach, konferencjach i innych
spotkaniach, reprezentujgc Stowarzyszenie i budujgc pozytywny wizerunek PSKL

Prezes (Maciej Bardan)

Koordynuje przygotowanie strategii skierowanej na realizacje celéw statutowych
Stowarzyszenia,

Egzekwuje i monitoruje realizacje strategii i zadan taktycznych przez Cztonkdéw Zarzgdu
odpowiedzialnych merytorycznie za przypisane obszary odpowiedzialnosci,

Kieruje pracg Zarzadu poprzez zwotywanie posiedzen Zarzadu, rekomenduje

i akceptuje porzadek obrad, rekomenduje tresci uchwat, we wspotpracy z
Sekretarzem, na podstawie wnioskéw Cztonkdéw Zarzadu.

Tworzy Srodowisko pracy Zarzadu i zespotdéw wspierajgcych realizacje celow
Stowarzyszenia poprzez wdrozenie i rozwijanie struktury organizacyjnej
Stowarzyszenia, rekomendacje i akceptacje procedur, proceséw i polityk
operacyjnych,

Zapewnia koordynacje realizacji zadan przez poszczegdlnych Cztonkdw Zarzadu,
wspiera okres$lanie priorytetéw, rozwigzywanie konfliktéw zasobowych, terminowych
i organizacyjnych,

Wdraza zasady, procedury i polityki, ktorych celem jest zarzadzanie ryzykiem
finansowym, operacyjnym, reputacyjnym,
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7.

10.

11.
12.
13.
14.
15.

16.

Inicjuje, rozwija i umacnia wspodfprace Stowarzyszenia z Centralnymi Urzedami,
Jednostkami Samorzadu Terytorialnego, Polskim Zwigzkiem Zeglarskim, Sponsorami,
partnerami biznesowymi i sympatykami sportu zeglarskiego.

Wspiera Cztonkdw Zarzadu w inicjacji, rozwoju i umacnianiu wspotpracy
Stowarzyszenia z komitetami, radami programowymi i ciatami tematycznymi
powotywanymi przez PZZ,

Wspiera Cztonkdw Zarzadu w inicjacji, rozwoju i umacnianiu wspotpracy z inicjatywami
spotecznymi w tym: regionalnymi, klubowymi, trenerskimi, zawodniczymi,
cztonkowskimi,

Aktywnie wspiera realizowang strategie marketingowg i PR uzgodniong z Zarzagdem,
w tym realizacje kampanii marketingowych, reklamowych, promocyjnych

oraz informacyjnych,

Aktywnie inicjuje rozwija i wspiera relacje z mediami, dziennikarzami, blogerami,
influencerami oraz partnerami medialnymi i biznesowymi,

Uczestniczy w konferencjach prasowych, wywiadach oraz briefingach,

Kreuje i wspiera budowe wizerunku marki [LCA,

Egzekwuje spdjnosé wizerunku marki w mediach, materiatach promocyjnych

oraz komunikacji zewnetrznej i wewnetrznej,

Akceptuje tworzenia materiatdw promocyjnych, tresci marketingowych

oraz komunikatéw prasowych, w tym komunikacje wewnetrzng i zewnetrzng,
Nadzoruje strategie komunikacji w sytuacjach kryzysowych,
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